REGULAMIN WYCIECZEK | WYJSC SZKOLNYCH W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 78
WE WROCLAWIU

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie MENIS z dn. 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516);

2. Rozporzadzenie MENIS z dn. 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69);

3. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dn. 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkéw
bezpieczenstwa osob przebywajgcych w gorach, ptywajgcych, kgpigcych sie i uprawiajgcych
sporty wodne (Dz. U. z 1997 r. Nr 57, poz. 358);

4. Rozporzgdzenie MEN z dn. 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkéw, jakie muszg
spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego
organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r., Nr 12, poz. 67):

5. Ustawa z dn. 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 97.98.602).

6. Rozporzadzenie MEN z dn. 25 maja 2018 r. (Dz. U z dn. 1 czerwca 2018 r. poz. 1055)

§ 1. Zasady ogdlne
1.Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej szkoty.

2.0Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,
b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego

I kulturalnego,

d) upowszechnianie wsréd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska
naturalnego oraz umiejetnoéci korzystania z zasobow przyrody,

e) podnoszenie kondycji zdrowotnej i sprawnosci fizycznej

g) poprawe stanu zdrowia dzieci i mtodziezy, szczegdlnie pochodzacych z terenéw
zagrozonych ekologicznie,

f) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

g) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

h) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach,

i) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania.

3. Przy formutowaniu celéw nalezy uwzgledni¢ podstawowe funkcje turystyki:

a) funkcje wychowawczg

b) funkcje ksztatcgcg

c) funkcje wypoczynkowg

d) funkcje zdrowotng

e) funkcje rozrywkowa.

Nie oznacza to, ze kazda z tych funkcji powinna by¢ zrealizowana w czasie jednego
wyjazdu.

4. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.



5. Organizacje i program wycieczek i wyj$¢ dostosowuje sie do wieku, zainteresowan
I potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
I umiejetnosci specjalistycznych.

6. Dla ucznidow szkoty organizuje sie przede wszystkim wycieczki przedmiotowe
I krajoznawczo-turystyczne na terenie najblizszej okolicy, wojewodztwa dolnoslgskiego
i regionu.

7. W wycieczkach krajoznawczo-turystycznych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku
do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

8. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek/imprez powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajgcych z rodzaju i stopnia niepetno-
sprawnosci.

9. Udziat ucznidw niepetnosprawnych w wycieczkach, z wyjgtkiem przedmiotowych
odbywajgcych sie w ramach zajec lekcyjnych i imprezach wymaga zgody ich rodzicéw lub
opiekunéw. prawnych.

10. Wycieczke lub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a nastepnie informuje sie o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o: celu, trasie,
programie, harmonogramie, regulaminie.

11. Harmonogram wycieczki (wyjscia) organizowanej przez szkote, ilos¢ uczestnikéw, imie
I nazwisko kierownika oraz liczbe opiekunéw zawiera karta wycieczki/wyjscia, ktérg
zatwierdza dyrektor szkoty. W harmonogramie nalezy opisa¢ poszczegdlne punkty realizacji
wycieczki/wyjscia. Dane zawarte w karcie sygnuje podpisem kierownik wycieczki, dyrektor
szkoty oraz w wypadku imprez zagranicznych odpowiedni organ prowadzgcy i sprawujgcy
nadzoér pedagogiczny.

12. Wzér karty wycieczki i karty wyjscia stanowig zatgczniki nr 1 i nr 8 do niniejszego
regulaminu.

13. Szkota moze organizowaé wycieczki i imprezy zagraniczne. Zgode na zorganizowanie
wycieczek i imprez wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu prowadzgcego i organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

14. Zawiadomienie zawiera w szczegodlnosci:

a) nazwe kraju,

b) czas pobytu,

C) program pobytu,

d) imie i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

e) liste uczniéw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku oraz nr pesel
uczestnikow

f) obowigzkowe ubezpieczenie zagraniczne

g) lista z numerami ambasad.

15. Organizacje wycieczek zagranicznych regulujg odrebne przepisy.

16. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.



§ 2. Rodzaje wycieczek

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
lub realizacji obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych

c) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, takie jak: rajdy, zloty.

e) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
zimowe szkoty , ekologiczne szkoty .

§ 3. Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki lub wyjScia wyznacza dyrektor sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze byC takze inna, wyznaczona przez dyrektora
szkoty osoba petnoletnia, ktora ukonczyta kurs kierownikdw wycieczek szkolnych, jest
instruktorem harcerskim lub posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika
lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownikiem wycieczki klasowej jest wychowawca, chyba, ze dyrektor wyznaczy inng
osobe, ktéra bedzie petnic te funkcje.

4. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajgca uprawnienia
badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

5. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty, rodzic uczniow biorgcych udziat w wycieczce.

6. W przypadku wiekszej niz jeden liczby opiekundw, przynajmniej jeden z nich powinien
by¢ nauczycielem.

7. Kierownikiem lub opiekunem ucznidw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie
sie w kraju docelowym, jak roéwniez w krajach znajdujgcych sie na trasie planowanej
wycieczki lub imprezy.

§ 4.0bowiazki kierownika wycieczki

1. Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlno$ci:

a) odpowiada za merytoryczne przygotowanie wycieczki,

b) przedktada rodzicom (prawnym opiekunom) do podpisu pisemng zgode w formie
oswiadczenia na wyjazd dziecka oraz oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych
dziecka do udziatu w wycieczce,

c) wypetnia dokumentacje wycieczki,

d) odpowiada za posiadanie przez opiekundéw wycieczki delegaciji stuzbowej,



e) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy i zapoznaje z nimi
uczestnikow,

f) opracowuje regulamin wycieczki i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,

g) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie,

h) zapoznaje uczestnikdbw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania, w szczegodlnosci omawia zasady bezpieczenstwa: na jezdniach,
przystankach tramwajowych, autobusowych, dworcach, w lasach, nad wodg, w miejscach
postoju, w czasie podrdézy, w czasie spacerow po miescie i gorskimi szlakami turystycznymi,
1) zabezpiecza powrdt uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania, tzn., okresla
i informuje rodzicow o czasie i miejscu zakonczenia wycieczki (w sposob pisemny),

J) informuje rodzicow ucznia, dyrektora szkoty, inspektora bhp o ewentualnych wypadkach,
ktore miaty miejsce w czasie wycieczki,

k) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki oraz
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

[) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

1) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

m) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

n) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy,
0) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

§ 5. Obowiazki opiekuna

1. Opiekun w szczegodlnosci:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspotdziata z kierownikiem w zakresie petnej realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

c) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa, od chwili rozpoczecia do zakonczenia wycieczki

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonym uczniom,

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki lub imprezy.

2. Opiekunowie potwierdzajg wiasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§ 6. Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy wycieczki (preliminarz) musi okresla¢ ogodlny koszt wycieczki, koszt
jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze skfadek uczestnikdéw, sSrodkéw Rady Rodzicow lub
innych zrodet.

3. Rodzice ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
Z nig kosztéw, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrédet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu. Opiekunowie
moga, jesli jest taka mozliwosé, dokonaé zwrotu zaliczki lub pozostatych kosztéow, gdy na



zwolnione miejsce znajdzie sie inny uczen (co najmniej 4 dni przez planowang datg
wyjazdu).

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w wycieczce/
imprezie.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwtocznie informowac dyrektora szkoty.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

8. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to byé¢
oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich
opiekunow, jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20 % kosztéw wycieczki.

§ 7. Dokumentacja wycieczki

1. Dokumentacja wycieczki zawiera:

a) karte wycieczki z harmonogramem (zatgcznik nr 1),

b) dwa egzemplarze listy uczestnikow (zatgcznik nr 2),

c) program wycieczki (zatgcznik nr 3),

d) pisemng zgode rodzicow/opiekunow prawnych z potwierdzeniem wptaty (zatgcznik nr 4),
(nie dotyczy to wycieczek i wyjs¢ przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach lekcji),

e) regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki (zatgcznik nr 5),

f) dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikdw wycieczki od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia),

g) preliminarz finansowy wycieczki, przewidujgcy koszty realizacji programu wycieczki
(zatgcznik nr 6),

h) rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu (zatgcznik nr 7)

2. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1a) do g) winna by¢ ziozona
w terminie minimum trzech dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia dyrektorowi lub
wicedyrektorowi szkoty.

3. Rozliczenie finansowe wycieczki sktada sie w terminie do dwdéch tygodni od dnia jej
zakonczenia u dyrektora szkoty.

4. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ sie podczas planowej lekcji danego przedmiotu,
nalezy zgtosi¢ dyrektorowi lub wicedyrektorowi zamiar wyj$cia poza teren szkoty, wpisac
wyjécie do zeszytu wyjs¢ szkolnych, ktory znajduje sie w sekretariacie szkoty, a nastepnie
odnotowac fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym.

5. W przypadku wyj$¢ szkolnych konieczna jest pisemna zgoda rodzicéw/prawnych
opiekunéw na udziat dziecka w wyjsciu/imprezie. Organizator wyjscia wypetnia karte
wyjScial/imprezy (zatgcznik nr 8) i oddaje do zatwierdzenia dyrektorowi lub wicedyrektorowi
szkoty co najmniej dwa dni wczesniej oraz sporzgdza liste uczestnikow (imie i nazwisko, nr
pesel, telefony do rodzicow - zatgcznik nr 9) w dwoch egzemplarzach. Wyjscie odnotowuje
sie w zeszycie wyjs¢ szkolnych dostepnym w sekretariacie szkoty oraz w dzienniku
lekcyjnym.



§ 8. Zasady organizacji wycieczek

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa konieczne jest
przydzielenie opiekunéw sposrod nauczycieli oraz rodzicow wedtug nastepujgcych zasad:

a) jeden opiekun na 9 uczestnikéw przy przejazdach kolejowych,

b) jeden opiekun na 5 uczestnikow na szlakach wodnych w Tatrach,

c) jeden opiekun na 30 oséb podczas wycieczek przedmiotowych pieszych w miejscu, ktore
jest siedzibg szkoty,

d) jeden opiekun na 15 uczniéw podczas korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej

e jeden opiekun na 15 ucznidw przy wyjezdzie autokarem poza miejscowos$¢, ktora jest
siedzibg szkoty,

f) jeden opiekun na 10 os6b na wycieczki gérskie (w przypadku wycieczek w terenie powyzej
1000 m n.p.m. dodatkowo przewodnik turystyczny i tylko uczniowie, ktérzy ukonczyli 12 lat)
g) jeden opiekun na 7 oséb na wycieczkach rowerowych.

2. Zasady organizacji wycieczek pieszych:
a) pomimo opieki oséb dorostych, kazde dziecko sprawdza i kontroluje sytuacje na
drodze, czy nie ma zagrozenia,
b) nalezy zatrzymac sie na skraju jezdni przed wejsciem na nig lub przejsciem na drugg
strone,
c) nie wolno wejs¢ na jezdnie spoza pojazdu (zaparkowanych samochoddéw) lub innej
przeszkody ograniczajgcej widocznos¢ drogi,
d) przy wysiadaniu z autobusu/tramwaju nalezy czekac z przejsciem na drugg strone do
jego odjazdu,
e) poruszajgc sie po drodze poza obszarem zabudowanym, nalezy nosi¢ elementy
odblaskowe w sposdb widoczny dla innych uczestnikow ruchu,
f) nie wolno prowadzi¢ dzieci drogg w nocy,
g) uczestnicy powinni posiada¢ ubior (szczegolnie buty) odpowiedni do miejsca
i warunkéw pogodowych,
h) w lesie nalezy poruszac¢ sie po oznakowanych szlakach turystycznych (na terenie
parkéw narodowych lub krajobrazowych — wytgcznie) lub wyznaczonych sciezkach,
i) opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomosc terenu).

3. Zasady organizacji wycieczek autokarowych:
a) autokar musi by¢ oznakowany tablica: ,Przew6z dzieci”,
b) liczebnos¢ grupy musi by¢ dopasowana do mozliwosci technicznych i liczby miejsc
w autokarze; ilos¢ uczestnikow, wraz z opiekunami nie moze przekroczy¢ ilosci miejsc
siedzgcych w pojezdzie,
c) na 15 podopiecznych przypada co najmniej jeden opiekun (nie liczagc kierowcy
i pilota),
d) opiekun musi byé ze swojg grupg w pojezdzie; nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej pojazdow,
e) miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste,
f) uczestnicy wycieczki zajmujg miejsca wedtug planu przygotowanego przez
organizatora lub kierownika wycieczki,
g) uczniowie sprawiajgcy trudnosci wychowawcze oraz Zle znoszgcy podroz siedzg obok
opiekunow,
h) przejscia w autokarze muszg by¢ wolne,
i) obowigzkiem opiekuna jest dopilnowanie dzieci w czasie podrozy,
j) organizator lub kierownik wycieczki powinien mie¢ przy sobie apteczke pierwszej
pomocy i torebki foliowe dla uczniéw zZle znoszgcych podroz,
k) sprzet osobisty i bagaz uczestnikow nalezy umiesci¢ w lukach bagazowych,



[) w autokarze na podtkach nie moze znajdowaé sie bagaz stwarzajgcy zagrozenie
(parasole, napoje, sprzet sportowy, itp.),

1) przerwy na odpoczynek i zatatwienie potrzeb fizjologicznych nalezy planowac¢ na
zorganizowanych parkingach,

m) po kazdych 4,5 godzinach jazdy nalezy zaplanowaé¢ 45 minutowg przerwe na
odpoczynek,

n) po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny uczestnikow,

0) nalezy przypomina¢ dzieciom o bezwzglednym zakazie wchodzenia na jezdnie
i przechodzenia przez nig na drugg strone ulicy,

p) obowigzkiem opiekundw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie moga
chodzi¢ po autokarze, siedzieC tytem, na oparciu, wyrzuca¢ smieci przez okno, smieci¢ w
autokarze itp.),

r) w czasie wycieczki nie wolno pali¢ papieroséw (dotyczy zaréwno uczestnikéw,
opiekundw, jak i kierowcow),

s) kierowcy w czasie jazy nie wolno pali¢, rozmawiac i spozywac positkow.

4. Zasady organizacji wycieczek rowerowych:
a) mogg bra¢ w nich udziat uczniowie, ktorzy ukonczyli 12 lat i posiadajg karte rowerowa.
b) kierujgcy rowerem jest obowigzany poruszaé sie po poboczu, chyba ze nie nadaje sie
ono do jazdy lub ruch pojazdu utrudniatby ruch pieszych,
C) w czasie wycieczki rowerowej nalezy korzysta¢ z wyznaczonych drog dla rowerow,
Sciezek i poboczy nadajgcych sie do jazdy, tak aby nie stwarza¢ zagrozen w ruchu,
d) dopuszcza sie korzystanie z drogi (poza miastem) w przypadku braku poboczy na
zasadach okreslonych w kodeksie drogowym pamietajac, ze obowigzuje jazda w rzedzie
(jeden za drugim),
e) kierujgcemu rowerem zabrania sie jazdy po jezdni obok innego uczestnika ruchu,
f) liczba rowerdéw jadacych w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac 5,
g) odlegto$¢ miedzy jadgcymi kolumnami rowerédw nie moze by¢ mniejsza niz 200 m,
h) odlegtos¢ miedzy rowerami poruszajgcymi sie w kolumnie roweréw nie moze
przekroczy¢ 5 m,
i) nalezy zachowac¢ bezpieczng odlegtos¢ miedzy rowerami (minimum diugosc roweru),
) przy przekraczaniu jezdni (drogi) wszyscy uczestnicy zatrzymujg sie, opiekunowie
zabezpieczajg przejscie i przeprowadzajg catg grupe prowadzgcg rowery na drugg
strone,
k) kazdy uczestnik jest obowigzany mie¢ przy sobie i okazywaé na zadanie
uprawnionego organu wymagany dokument stwierdzajgcy uprawnienie do kierowania
rowerem,
) wycieczke prowadzi dwdch opiekundw (poczatek i koniec kolumny), w kolumnie
roweréw nie moze jechac wiecej niz 15 osdb,
1) przed wyjazdem ustalany jest szyk kolumny,
m) stabsze dzieci jadg na czele grupy, tuz za prowadzgcym, ktory reguluje tempo jazdy,
n) nalezy jecha¢ réwno i spokojnie w szyku; niedopuszczalne jest w czasie jazy
tasowanie sie uczestnikow, ciggte zmiany pozyciji i jazda réwnolegta,
0) kazdy manewr na drodze musi by¢é poprzedzony upewnieniem sie o mozliwosci
bezpiecznego jego wykonania oraz odpowiednio wczesnie zasygnalizowany,
p) rower powinien by¢ wyposazony: z przodu- w jedno $wiatto pozycyjne barwy biatej lub
z0ftej selektywnej, z tytu- w jedno swiatto odblaskowe barwy czerwonej o ksztatcie innym
niz tréjkat oraz jedno swiatto pozycyjne barwy czerwonej, ktére moze by¢ migajace, w co
najmniej jeden skutecznie dziatajgcy hamulec, w dzwonek lub inny sygnat ostrzegawczy
o nieprzerazliwym dzwieku,
r) co najmniej dwa rowery (pierwszy i ostatni) powinny mieC przymocowane ramie
bezpiecznika: wysiegnika (pret o dtugosci okoto 38 cm z zamocowanym na koncu
Swiatetkiem odblaskowym o srednicy 5 cm),



S) na wycieczke nalezy zabra¢ apteczke techniczng i apteczke pierwszej pomocy,

t) rowery na poczatku i koncu rzedu powinny mie¢ lusterka wsteczne, ktore utatwiajg
patrzenie na droge i grupe,

u) opiekunowie powinni by¢ zaopatrzeni w gwizdki do podawania (wczesniej ustalonych
sygnatdw ostrzegawczych,

w) przed wyjazdem dokfadnie sporzgdzamy trase przejazdu z doktadnym zaznaczeniem
przejazdow niebezpiecznych (skrzyzowania drog, torowiska) i bezpiecznych miejsc
postoju na odpoczynek i positek,

X) przed wyruszeniem na wycieczke doktadnie nalezy omoéwi¢ trase przejazdu
z wszystkimi uczestnikami,

y) bagaz nalezy dobrze umocowac¢ na bagazniku,

z) postoje nalezy organizowaC poza jezdnig, na zorganizowanych parkingach, tace lub
polanie, z dala od jezdni i ruchu drogowego.

5. Zasady poruszania sie z grupg w miescie:
a) przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta kazdy uczestnik musi byc¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki/wyjscia (miejscu docelowym), aby w razie
zgubienia sie potrafit dotrze¢ do miejsca pobytu grupy,
b) w trakcie pieszego poruszania sie z grupg w miescie opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i kierowat nig, a drugi
idgc na koncu zamykat jg,
c) opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscic, aby ktorys z ucznidow znajdowat sie za
nim,
d) opiekunowie powinni porusza¢ sie w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozcigganiu grupy,
e) prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac sie
zgodnie z przepisami ruchu drogowego,
f) szczegbdlng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie,
nalezy pamietac, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposob, by cata grupa
przekroczyta jezdnie razem,
g) w przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, by wszyscy
uczestnicy wycieczki:
- znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (pociggu, tramwaju itp.),
- znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac,
- znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania,
- posiadali wazny bilet na przejazd.

6. Miejscem zbiorki ucznidow rozpoczynajgcej i konczacej wycieczke jest plac szkolny, skad
uczniowie udajg sie do domu; po godzinie 21:00 — wytgcznie pod opieka rodzicéw. Zbidrka
powinna nastgpi¢ co najmniej 30 minut przed planowang godzing wyjazdu (w przypadku
wycieczki na terenie miasta co najmniej 15 minut przed planowana wyjscia).

7. Dyrektor w porozumieniu z rodzicami (prawnymi opiekunami) moze wyrazi¢ zgode na
zmiane miejsca rozpoczecia i zakonczenia wycieczki.

8. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyc jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

9. Opiekunowie powinni sprawdza¢ stan liczebny uczestnikow przed wyruszeniem
Zz kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu
docelowego.



10. Udziat uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach
zajec lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow/opiekundéw prawnych, ktorzy powinni
przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w nigj ich dziecka.

11. Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicow uczniow.

12. W przypadku, gdy uczniowie po wycieczce/wyjsciu wracajg do szkoly na zajecia,
a przybycie do szkoty nastgpi w trakcie trwania godziny lekcyjnej, nauczyciel — opiekun
ucznidow podczas wycieczki zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad uczniami do
czasu zakonczenia tej godziny.

13. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, Sniezycy, gotoledzi.

14. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania
sie po drogach.

15. W przypadku ,zgubienia sie” - uczen (uczniowie) bezwzglednie pozostaje w miejscu,
w ktérym odtgczyt sie od grupy.

a) w miescie — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje, dyrektora
szkoty, rodzicéw.

b) na szlaku turystycznym - uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe
schronisko, zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora szkoty, rodzicow.

16. Uczestnicy wycieczek i imprez powinni byé objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczgce wycieczki
(wyjscia), dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
przeprowadzenie wycieczki (wyjscia).

2. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki (wyjscia) powinny by¢ podpisane przez
kierownika wycieczki i zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

3. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.
Imienny wykaz tych ucznidéw, wraz z rubrykami umozliwiajgcymi odnotowanie frekwencji,
wychowawca dotgcza do odpowiedniego dziennika klasowego.

4. Kierownik wycieczki powinien zaproponowac¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikéw oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

5. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce
postepowania w razie wypadkdéw w szkotach i placéwkach publicznych.

6. Za nieprzestrzeganie przez uczniéw regulaminu wycieczek dla ucznidéw (zatgcznik nr 5)
I wynikajgce z tego szkody materialne odpowiedzialnos¢ finansowg ponoszg rodzice/prawni
opiekunowie dziecka.



7. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga sie na podstawie
Statutu Szkoty oraz innych przepiséw wyzszego rzedu.

Zatgczniki

1. Zalacznik nr 1 — karta wycieczki

2. Zalacznik nr 2 — lista uczestnikéw wycieczki

3. Zatacznik nr 3 — program wycieczki

4. Zatacznik nr 4 — pisemna zgoda rodzicéw z oswiadczeniem o stanie zdrowia dziecka
5. Zatacznik nr 5 — regulamin wycieczki dla uczniow

6. Zalacznik nr 6 — preliminarz wycieczki

7. Zatacznik nr 7 - rozliczenie finansowe wycieczki

8. Zatacznik nr 8 — karta wyjscia

9. Zatacznik nr 9 - lista uczestnikéw wyjscia



Zatacznik nr 1

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placOWKi: ...........cooiiiiiiii e,

LIS 0111 P
Numer telefonu kierownika WyCIieCzKi: ..o
Liczba ucznidéw: .................. , W tym ucznidw niepetnosprawnych: .......................e
= =
Liczba opieKUNOW WYCIECZKI: ..... ..

SrOdEK traNSPOITU: .. ..ot

1) Dotyczy wycieczki za granica.



PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dtugos¢ trasy Miejscowosc¢ Szczegobtowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) | docelowa program noclegowego
powrotu | trasa wycieczki od i zywieniowego
powrotna wyjazdu do oraz przystanki
powrotu I miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdéw dotyczgcych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.

Kierownik wycieczki
Opiekunowie wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis) 2

B

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/




Zalacznik nr 2

Imie i nazwisko ucznia

Telefony do rodzicow/
prawnych opiekunow




Zatacznik nr 3
Program wycieczki powinien zawierac:

1. Nazwe wycieczki/imprezy — powinna to by¢ informacja o rodzaju wycieczki i miejscu
wyjazdu. Moze rowniez zawiera¢ elementy symboliczne, oddajgce atmosfere lub
tradycje danej imprezy, np. ,PozZegnanie jesieni w lesie”, ,Wycieczka turystyczno-
krajoznawcza do Krakowa”, Rajd rowerowy Watami Odry.

2. Dane — nazwe organizatora imprezy; nalezy poda¢ kto — jaka organizacja, grupa,
zespot przygotowuje dana impreze. Moze to by¢ samorzad szkolny lub klasowy z
wychowawca, klub turystyczny, biuro podrézy lub inna organizacja.

3. Celi zadania wycieczki

4. Termin wyjazdu — nalezy poda¢ doktadng date oraz godziny wyjazdu i powrotu

5. Warunki uczestnictwa — nie wolno tego punktu pomijac¢, nawet gdy sprawa wydaje sie
oczywista, jak w wypadku gdy impreza dotyczy catego zespotu klasowego. Nalezy
wtedy wpisaé, ze ,uczestnikami wycieczki sg uczniowie klasy Vb”.

6. Opis trasy z podziatem na etapy — w opracowaniu trasy powinien by¢ podany region,
w ktorym wycieczka bedzie przebiegata oraz rozplanowanie dziennych odcinkow
trasy w postaci szkicu czy mapki. Nalezy réwniez okreslic sposoby pokonywania
trasy. Program minutowy powinien zawiera¢ szczegoty dotyczgce imprezy(podobnie
jak harmonogram w karcie wycieczki), poczgwszy o godziny i miejsca zbiérki, na
zakonczeniu wycieczki konczac. W zestawieniu nalezy uwzgledni¢ wszelkie
zaplanowane punkty programu na kazdy dzien wycieczki z podaniem czasu i miejsca
ich realizacji. Organizator zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany programu
(uzaleznionej od warunkéw pogodowych, zmeczenia uczestnikéw itp.)

Organizator, opracowujgc program dnia wycieczki, musi bra¢ pod uwage potrzeby
uczestnikdw, a wiec kierowac sie nastepujgcymi zasadami:

- dzieciom nalezy zapewnic¢ odpowiednig ilo$¢ snu (ok. 8 godzin),

- przewidzie¢ niezbedny czas na zabiegi sanitarno-higieniczne i inne osobiste potrzeby,

- planujgc przejazdy, zwiedzanie, rozrywke i rekreacje nalezy uwzgledni¢ wtasciwe proporcje
czasowe,

- program musi sie cechowa¢ zmiennoscig tresci, srodowiska i intensywnosci (np. zajecia
wymagajgce duzej aktywnosci fizycznej — wypoczynek bierny; zwiedzanie obiektow
zamknietych — rekreacja na $wiezym powietrzu),

- program nie powinien zawiera¢ okreslen typu czas wolny, co nie wyklucza zasady, ze
powinno sie zapewniC uczestnikom pewng doze kontrolowanej swobody, mozliwosc
indywidualnego wypoczynku, zakupu pamigtek itp.

- program powinien zawiera¢ zainteresowania uczestnikéw, ale musi takze wychowywad,
przekazac nowe tresci oraz ksztattowa¢ nowe nawyki i postawy.

- czas poszczegolnych dziatah okresla sie z doktadnoscig do 30 minut. Oprocz konkretnej
godziny powinno podacC sie takze miejsce realizacji programu , np. 14:00 — obiad,
restauracja ,Zamkowa”, Krakéw, ul. Prosta 15 lub 16:30-17:30 — czas na indywidualny
wypoczynek w miejscu zakwaterowania. Program powinien zawiera¢é rowniez warianty
zastepcze, zwigzane chocby ze zmiana pogody.



7. Wyposazenie uczestnikbw — zawsze trzeba bra¢ pod uwage, ze nie wszyscy
uczestnicy wycieczki sg wytrawnymi turystami, ktérzy wiedza, jak nalezy sie ubrac
i co zabra¢ ze sobg na wyjazd. Trzeba tez pamietaé, iz obowigzkiem kierownika
wycieczki jest posiadanie apteczki pierwszej pomocy medycznej oraz udzielenie takiej
pomocy w razie potrzeby.

8. Koszty uczestnictwa — na podstawie opracowanego preliminarza kosztéw wycieczki.

9. Zgtoszenia uczestnikdw — nalezy podac, gdzie i kiedy przyjmowane sg zapisy oraz
czy przy zapisie jest pobierana optata za udziat w wycieczce.




Zalacznik nr 4

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka ...........coviiiiiiiii
w wycieczce szkolnej/zielonej szKole ..........ccooiiiiiiiiiii , ktéra odbedzie
][ dokad

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zapewnienia mojemu dziecku bezpieczenstwa w drodze
pomiedzy miejscem rozpoczecia i rozwigzaniem wycieczki, a domem.

Oswiadczam, ze moje dziecko nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu
W wycieczce.

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem,
hospitalizacjg i zabiegami operacyjnymi w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia mojego
dziecka przez kierownika wycieczki lub opiekundéw w czasie trwania wycieczki.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na pokrycie ewentualnych szkdd materialnych
wynikajgcych z nie przestrzegania regulaminu wycieczek przez moje dziecko.

data i podpis rodzica/opiekuna prawnego* numery telefonow
rodzicow/opiekunéw prawnych*

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 5
Regulamin wycieczki dla uczniow.

Uczestnikiem wycieczki moze by¢ wytgcznie uczen, ktdérego rodzice (prawni opiekunowie)
wyrazili pisemng zgode na udziat w niej, po spetnieniu wymogdéw formalnych.
Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje swiadectwo o jego kulturze, moze miec
rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osob. Dlatego kazdy uczestnik wycieczki
zobowigzany jest:

1. Przyby¢ na miejsce zbidrki punktualnie.
2. Zgtosic¢ swoje przybycie kierownikowi wycieczki.
3. Zachowywac sie w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

4. Stosowac sie do polecen, zakazéow i nakazéw wydawanych przez opiekunéw lub
przewodnikow.

6. Nie oddalac¢ sie od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

7. Przestrzegac przepiséw ruchu drogowego i zachowywac ostroznosc na ulicach i w innych
miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

8. Kulturalnie odnosi¢ sie do opiekunow, kolegéw i innych oséb.

9. Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne; przestrzegac
regulaminéw tych obiektow.

10. Nie $miecic, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.
11. Nie niszczy¢ mienia prywatnego i publicznego.

12. W miejscach noclegowych postepowaé zgodnie z obowigzujgcym tam regulaminem,
w szczegolnosci przestrzegac godzin ciszy nocne.

13.Poinformowac opiekuna o ewentualnym ztym samopoczuciu.

Wobec uczestnikdw nie przestrzegajgcych zasad reqgulamindw i przepisdw bezpieczenstwa
beda wyciagniete konsekwencje zgodnie z requlaminem oceniania zachowania w szkole.




Zalacznik nr 6

Preliminarz to dokument powszechnie wystepujgcy we wszelkiego typu przedsiewzieciach,
ktdrych realizacja pocigga za sobg jakiekolwiek koszty. Powinno sie dokonaé zestawienia

przewidywanych kosztow zwigzanych z realizacjg wycieczki.

Preliminarz zatwierdza kierownik wycieczki, jego przetozony lub osoba upowazniona, np.
ksiegowy. Jest to zestawienie kosztow dla catej grupy wycieczkowej. Wyliczenia kosztow
uczestnictwa dla jednej osoby dokonuje sie dzielgc petne przewidywane koszty przez liczbe
uczestnikdw, po odjeciu wczesniej sum, ktdére mozna uzyskac¢ od Rady Rodzicow lub innych

SpoNsorow.

Rozliczenie finansowe wycieczkKi

Rozliczenie finansowe wycieczki klasy/klas ...................
O e
w dniu/dniach ...

1. Liczba uczestnikOw ..............ccceeenen.
2. Koszt wycieczki na jednego uczestnika ................c.coeiiini. zt

A=) o] £- 10 [0 N zt

Wydano:

1. Catkowity koszt przejazdu (autokar, pocigg) .oooiiiiiiiinnn. zt
2. Catkowity koszt noclegow Ll zt
3. Catkowity koszt wyzywienia L zt
4. Catkowity koszt biletow wstepu zt
5. Ogdlna kwota wydatkbw zt

6. Kwota pozostata po rozliczeniu wydatkébw ...l zt
7. Kwota zwrotu nadpfaty na jednego uczestnika ...l zt

8. Sposadb realizacji nadpfaty

W zatgczeniu:
rachunki, faktury, paragony, bilety wstepu itp.

Zalacznik nr 7



Zalacznik nr 8

KARTA WYJSCIA

Cele wyjscia

Liczba uczestnikow ................

Kierownik (imig i N@ZWISKO) ........ouiiiiii e
Liczba opiekunOW ... ...
Srodek tranSPOItU ... ....un e
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania zasad dotyczgcych bezpieczenstwa na wycieczkach
i imprezach dla dzieci i mtodziezy

Opiekunowie wyjscia/imprezy Kierownik wyjscia/imprezy
(imie i nazwisko oraz podpisy) (podpis)

HARMONOGRAM WYJSCIA/IMPREZY

data Godzina wyjscia/powrotu Miejscowosc¢/punkt docelowy

Zatwierdzam

Pieczec¢ i podpis dyrektora




Zatacznik nr 9

Imig i nazwisko ucznia

Telefony do rodzicow/
prawnych opiekunow




